安全生产专项资金补助审批表填表说明
一、总体要求：
1.本表用打印机打印，或用钢笔、签字笔（请勿用草书）填写，同时要制作电子文档。

2、填写有关内容时，应准确、具体、简炼、完整。表内空白不够者，可加长表格，或另附纸予以说明。

二、逐项说明

1、项目名称：填写申请补助的项目或事项的全称。

2、项目实施单位名称：填写项目具体实施单位的全称。

3、项目负责人：填写项目本身的负责人，不要等同于项目实施单位的负责人。

4、项目联系人：项目实施单位中，具体从事与区应急局、区财政局等项目审批单位进行日常业务联系的人员。

5、项目内容：包括项目的依据和必要性、实施手段与措施、要解决的问题等。

6、项目实施过程：项目实施各阶段的目标、时间、主要工作和任务及完成情况。

7、项目完成情况：填写项目所包含的措施和工作是否已全部完成，是否达到或部分达到预先设定的目标。

8、附件材料清单：
补助审批表后面所附材料的目录，附件材料是对项目单位、项目内容、实施过程、完成情况及支出情况进行佐证和说明的支撑材料。附件材料是复印件的，应加盖项目实施单位公章并注明“与原件一致”。

9、项目支出情况说明：将项目支出情况归类成几个大的方面进行说明。

10、申请补助金额：不得突破正文第七条的规定。

11、项目申报单位意见：由项目申报单位负责人填写并加盖单位公章。

12、区应急局、区财政局审查意见：一是根据对项目本身及其完成情况的审查，对是否符合补助要求，建议是否给予补助给出明确结论，二是对申请补助的金额给出具体意见。

13、区人民政府意见：由区政府分管领导对是否同意按区应急局、财政局审查意见进行补助进行批示。
